UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:283  [HD-SNV Qudng Ngdi, ngay/3 thang 11 nam 2023
HUONG DAN

Xay dung P& an vi tri viéc [am trong
cac don vi sw nghiép cdng lap trén dia ban tinh Quang Ngai

Cin ctt Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phi V& vi
tri viéc 1am va sé luong ngudi 1am viéc trong don vi sy nghiép cong lap (sau
ddy goi tat 1a Nghi dinh 106/2020/ND-CP) va cac Thong tu huéng dan cua Bo,
nganh Trung uong lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc 1am;

Thuc hién y kién chi dao cua Chu tich UBND tinh tai Cong vin s
5528/UBND-NC ngay 03/11/2023 vé viéc xay dung Dé an vi tri viéc 1am trong
co quan, t6 chirc hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap; S& Noi vu hudéng dan
xay dung lai B¢ an vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép cong lap trén dia
ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. POI TUQNG XAY DUNG BPE AN VI TRI VIEC LAM

1. Pon vi sy nghiép cong l1ap thudc Uy ban nhan dan tinh;

2. bon vi sy nghiép céng lap thuoc so, ban, nganh thuoc UBND tinh (bao
gom cd Ban Qudn ly Khu kinh té Dung Qudt va cac Khu cong nghiép Qudng
Ngai);

3. Bon vi su nghiép cdng lap thudc chi cuc va twong duong thudc so;

4. Pon vi sy nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4,
thanh pho.

Il. NGUYEN TAC XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA SO LUQNG
NGUOI LAM VIEC

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP. Trong
d6 luu ¥: Bao dam co cau hop 1y, s6 lugng nguoi lam viée tai cac vi tri viée 1am
chtrc danh nghe nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén mon
dung chung chiém ti 18 ti thiéu 65% tong sé luong nguoi 1am viée cua don vi
su nghi¢p cong lap.

I1l. CAN CU XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI
LAM VIEC, CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. Can cw xac dinh vi tri viéc lam: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP

2. Cin cr xac dinh bién ché céng chic: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan2 Bidu 4 Nghi dinh s 106/2020/ND-CP

3. Cin cir X4c dinh co cau vién chitc theo chitc danh nghé nghiép

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6
106/2020/ND-CP

IV. PHAN LOAI VI TRI VIEC LAM

Thyc hién theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
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V. TRINH TU XAY DUNG PE AN VI TRi VIEC LAM TRONG
CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

1. Cac bwoc xac dinh vi tri viéc lam

Xac dinh vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép cong lap theo phuong
phap tong hop trén co s& két hop giira viéc phan tich to chuc, phan tich
cong viéc vai thong ké, danh gia thuc trang doi ngii vién chac cua don vi va
dugc thuc hién theo cac budc sau:

Bwéc 1: Céac co quan, don vi trién khai dén tirng ca nhan vién chuc va
ngudi lao dong thdng ké cong viéc hién dang duoc dam nhiém (ké cd céc
cong viéc thuc hién ché do hop dong lao déng theo cdc quy dinh cua phap ludt).

Buéc 2: Thong ké cdng viéc theo chic nang, nhiém vu cia cac don vi su
nghiép cong lap: Ting don vi cap phong thdng ké cdng viéc caa phong minh
trén co so tong hop cac cong viéc do ca nhan thong ké. Bo phan lam cong tac
t6 chuc cua don vi tong hop két qua thong ké cua cac phong dé thong ké
thanh céng viéc cua don vi.

Viéc théng ké cong viéc theo chirc nang, nhiém vu va co cau to chic cua
don vi tryc thudc thyuc hién nhu sau:

a) Théng ké nhung cong viéc co tinh chat thuong xuyeén, lién tyc, on dinh,
lau dai, 1ap di 1ap lai c6 tinh chu ky ma don vi thuc hién, gom:

- Nhitng cdng viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh caa ngudi ding dau, cap
phé caa nguoi ~dung dau don vi; truong phong, pho truong phong va tuong
tuong ctia C4C t6 chuc cau thanh do co quan c6 tham quyen quy dinh;

- Nhitng cong viéc thyc thi, thira hanh thudc vé chac danh nghé nghiép
chuyén nganh; nhitng cong viéc mang tinh chac danh nghé nghiép chuyén mén
dung chung cua vién chuc thuoc don vi, trong d6 néu ro:

+ Nhitng cong viéc thudc vé nghé nghiép chuyén nganh cua don vi (goi
chung la cong viéc nghiép vu chuyén nganh);

+ Nhing c6ng viéc mang tinh nghé nghiép chuy&n mdn dung chung;

+ Nhitng cong viéc hd tro, phuc vu cho cong viéc nghiép vu chuyén
nganh va céng viéc nghiép vu chuyén moén dung chung (gei chung la
cdng viéc hé tro, phuc vu).

b) Khong théng ké nhiing cong viéc co tinh thoi vu, dot xuat hoic cong
viéc khdng thuoc chac niang, nhiém vu cia co quan, don vi (ké cd nhing
cong viéc giao kiém nhigm).

¢) Théng ké cong viéc dugc thuc hién theo trinh tu tir to chic cap dudi 18n
t6 chirc cap trén trong co cau to chuc caa don vi.

Buwéc 3. Phan nhom cbng viéc

Trén co s& théng ké cong viéc theo churc nang, nhiém vu, quyén han va co
ciu to chirc cua don vi, nguoi ding dau don vi t6 chire chi dao, trién khai viée
tong hop va phan nhom cong viéc nhu sau:

- Nhom cong viéc l&nh dao, quan ly;

- Nhoém cong viéc chirc danh nghé nghiép chuyén nganh;
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- Nhém cong viéc chuc danh nghe nghiép chuyen mon dung chung: Hanh
chinh, tdng hop, quan tri vian phong, t6 chirc can b, ké hoach tai chinh va cac vi
tri viéc 1am khéng giit chac danh nghé nghiép chuyén nganh cua don vi su
nghiép cong 1ap;

- Nhém cong viéc hé tro, phuc vu.

Buwéc 4. Xéc dinh cac yéu té anh huong

a) Cac yéu té anh huong dén viéc xac dinh vi tri viéc 1am trong timg don vi
gom:

- Tinh chét, dic diém, mac do phuc tap va quy mo, pham vi, dbi tuong
quan 1y;

- Quy trinh quan 1y chuyén mon, nghi¢p vu va xir Iy cong viéc;

- Mttc d6 hién dai hoa cong s¢, trang thiét bi, phuong ti¢n l1am vi¢c va ung
dung cong nghé thong tin;

- Thyc trang chat luong, sb lugng vién chure cua don vi,

- Khoéi luong cong viée duge cap co thAm quyén giao;

- Yéu cau vé hiéu qua, hiéu luc quan 1y va chat luong cong viéce;

- Ché d6 1am viéc, cach thirc t6 chic cong viée ctia don vi;

- Nhitng yéu to dic thu ctia nganh, linh vuc hoat dong.

Buéc 5. Thong ké, 1ap bao céo danh gia thuc trang d6i ngii vién chic,
lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 trong
don vi su nghi¢p dam bao phuc vu cho viéc xay dung Pé an vi viéc lam:

a) Thong ké thuc trang s luong, chat lugng vién chic va nguoi lao dong
tai thoi diém lap Dé an.

b) Bao c4o danh gié thuc trang viéc dap ung yéu cau cong viéc, bb tri, sir
dung va hiéu qua thuc hién nhiém vu cua doi ngti vién churc va nguoi lao dong
G co quan.

Buwéc 6. Xéac dinh vi tri viéc 1am, danh muc vi tri viéc 1am, sé lugng nguoi
lam viéc.

a) Trén co so thong k&, phan nhom cong viéc; cac yéu to anh huong;
théng ké, danh gia thyc trang ddi ngii vién chirc, chirc danh nghé nghiép va
danh muc vi tri viéc 1am do B No6i vu, Bo quan ly nganh hnh vuc huéng dan,
co quan, don vi xac dinh cac vi tri viéc 1am can thiét va tong hop thanh danh
muc vi tri viéc lam cua don vi.

b) Mbi vi tri viéc lam khi xac dinh phai thudc mot nhom cong viée (Ianh
dao, quan 1y; nghé nghiép chuyén nganh; nghé nghiép chuyén mén ding chung
hodc ho tro, phuc vu), bao gém mot hodc mot sb cong viéc cu thé.

¢) Danh muc vi tri viéc 1am cua don vi bao gom:

- Nhom v; tri viéc 1am gdn véi cong viée lanh dao, quan Iy: Theo thong tu
huéng dan cia Bo quan 1y nganh, linh vuc. Déi véi nganh, linh vyc chua co
Thong tu huéng dan vé vi tri viéc 1am l1anh dao, quan ly thi tam thoi s dung
Danh muc vi tri viéc 1am di duoc Ban Can sy dang B Noi vu tong hop tai Vian
ban s6 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 (c6 Danh muc v; tri viéc 1am kém theo).
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- Nhém v; tri viéc 1am gan véi cdng viéc hoar dong nghé nghiép chuyén
nganh (chuyén mon): Theo thong tu hudng dan cua Bo quan 1y nganh, linh vyc.
Trong d6, luu y tén vi tri viéc lam phai gan véi chic danh nghé nghiép
twong wng. Vi du: Luu trit vién chinh; Luu trit vién; ... Di véi nganh, linh vuc
chua c6 Thong tu huéng dan vé vi tri viéc 1am céng chic nghiép vu chuyén
nganh, chizc danh nghé nghiép chuyén nganh thi tam thoi sir dung danh muc vi
tri viéc lam da dugc Ban Cén su dang Bo Noi vu tdng hop tai Vin ban sé 242-
CV/BCSD ngay 18/02/2022 (c6 Danh myc vi tri viéc lam kem theo).

- Nhoém v; tri viéc 1am gan véi cong viéc chuyén mén dung chung: Theo
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Céng vin sb 580/BNV-
TCBC ngay 17/02/2023 cua Bo Noi vu dinh chinh cac Phu luc kem theo Thong
tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022. Trong d6, luu y tén vi tri viéc lam
phai gian véi ngach twong wng, Vi du: Chuyén vién hanh chinh — vin phong;

- Nhém vi tri viéc 1am gan véi cong viéc hd trg, phuc vu: Theo Thong tu sb
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Céng van s6 580/BNV-TCBC ngay
17/02/2023 cta Bo Noi vu dinh chinh cic Phu luc kém theo Théng tu sd
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022.

- Cach d4anh ma vi tri viéc 1am thong nhat nhu sau: Tén don vi — Nhom
VTVL-STT.

Vi du:

+ TTLT-LDQL-01: Vi tri viéc lam ctia Trung tdm Luu trir, Nhom L&nh
dao quan 1y, vi tri Giam d6c Trung tam;

+ TTLT-NNCN-01: Vi tri viéc 1am cua Trung tdm Luu tritr, Nhdm nghé
nghi¢p chuyén nganh, vi tri Luu trt vién chinh;

+ TTLT-CMDC-01: Vi tri viéc 1am cta Trung tdm Luu trit, Nhom nghé
nghiép chuyén moén dung chung, vi tri Chuyén vién hanh chinh — van phong;

d) Danh muc vi tri viéc lam ctia don vi dugc tong hop tir cac vi tri viée lam
cu thé va duoc sap xép theo thur tu: vi tri 1anh dao, quan 1y; vi tri nghé nghiép
chuyén nganh; vi tri nghé nghiép chuyén mén dung chung; vi tri hd tro, phuc vu
theo Phu luc s6 1 kém theo Hwéng din nay.

Bwéc 7. Xay dung Ban mo ta cdng viéc va khung nang luc cua ting vi tri
viéc lam.

a) Trén co s& danh muc vi tri viéc lam dugc xac dinh tai Bwéc 6, viéc xay
dung ban md ta cong viéc cua tung vi tri viéc lam phai dam bao cac noi dung
nhu: Muc tiéu vj tri viéc lam; céng viéc va tiéu chi danh gia; cac mdi quan hé
cdng viéc; pham vi quyén han; yéu cau vé trinh do, nang luc.

b) Ban m6 ta cong viéc va khung nang luc cua ting vi tri viéc lam duoc
huéng dan tai cdc Mau ban hanh kém theo Thong tu cua cac Bo quan ly nganh,
linh vuc. Trong quéa xay dung Ban mo ta cdng viéc va khung nang luc caa tung
vi tri viéc 1am theo Mau hudéng dan, cac co quan, don vi ra soat, b sung céc
nhiém vu cu thé cua tung vi tri viéc 1am cho phu hop véi chirc nang, nhiém vu
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dugc giao va yéu cau thyc tién. Ban md ta cong viéc va khung ning lyc cua
tirng vi tri viéc 1am duoc hudng dan tai cdc Mau ban hanh kém theo nhiing
Thong tu cu thé sau:

- P61 V6i Vi tri viéc 1am gdan véi cong viéc lanh dao, quan ly:

Theo thong tu huéng dan cua Bo quan 1y nganh, linh vuc. Ddi véi nganh,
linh vuc chua c6 Thong tu huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy thi tam
thoi sir dung Ban mo ta cong viéc va khung nang luc da dugc Ban Can su dang
Bo Noi vu tong hop tai Van ban sé 242-CV/BCSP ngay 18/02/2022 (c6 Danh
muc Vi tri viec lam kém theo).

- Nhém vi tri viéc 1am gan véi cdng viéc hoat déng nghé nghiép chuyén
nganh (chuyén mon): Theo thong tu hudng dan cua Bo quan 1y nganh, linh vyc.
Pbi v6i nganh, linh vuc chua ¢6 Thong tu hudng dan vé vi tri viéc lam chic
danh nghé nghiép chuyén nganh thi tam thoi sir dung Ban mé ta cong viéc va
khung ning luc di dugc Ban Can sy dang B Noi vu tong hop tai Vin ban sb
242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 (cé Danh muc vi tri viéc lam kem theo).

- Nhoém v; tri viéc 1am gan véi cong viéc chuyén mén dung chung: Theo
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Coéng vin s6 580/BNV-
TCBC ngay 17/02/2023 cta Bo No6i vu dinh chinh cac Phu luc kem theo Thong
tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022

- Nhém v; tri viéc 1am gan véi cong viéc hé tro, phuc vi: Theo Thong tu sb
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Coéng vin sb 580/BNV-TCBC ngay
17/02/2023 cua Bo Noi vy dinh chinh cic Phu luc kém theo Thong tu sb
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022.

c) Ban md ta cong viéc va khung nang luc cua tung vi tri viéc lam thuc
hién theo Phu luc s6 2 kém theo Hudng dan nay.

Buéc 8. Xéac dinh sb luong ngudi lam viéc, hop dong lao dong theo Nghi
dinh s6 111/2022/ND-CP

a) Cac co quan, don vi xac dinh s6 luong ngudi 1am viée huong luong tir
ngan sach Nha nuoc Can c6 cua tirng Vi tri viéc 1am can cir vao sé lugng bién ché
duoc cap c6 tham quyén giao (tam thoi thuc hién theo Ké hoach giao bién ché
nam 2024 ciia Ban Can sy dang UBND tinh; trieong hop c6 diéu chinh, Sé Ngi vu
Sé théng tin dén cho cdc co quan, t6 chire, dia phwong). Viéc xay dung vi tri viéc
lam, xéac dinh s6 lugng ngudi 1am viéc phai gan vai thuc hién tinh gian bién ché
theo chi dao cua Trung wong, Ban Thuong vu Tinh iy va cia Uy ban nhan dan
tinh.

b) Viéc b tri bién ché sy nghiép tai cac vi tri viéc lam chuac danh nghé
nghi¢p chuyén nganh va chuyén moén dung chung chiém ty 1¢ toi thleu 65%
tong sd bién ché sy nghlep ctiia don vi su nghiép cong lap, khong bao gdm sb
luong ngudi 1am viéc tai vi tri viée 1am hd tro, phuc vu.

¢) Xac dinh s6 lugng hop dong lao dong theo Nghi dinh 111 khéng vuot qué
s6 luong hién c6 mat dén ngay 31/10/2023.
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S6 luwong nguoi lam viéc va hop dong lao dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP can c6 dé b tri theo timg vi tri viéc 1am tong hop theo cot 5,
6, 7, 8 Phu luc s6 1 kém theo Hudng dan nay.

Bwéc 9. Xéc dinh co cu vién chuc theo hang chic danh nghé nghiép

Céac co quan, don vi xdy dung co cdu hang chic danh nghé nghiép theo
tung vi tri viéc lam dam bao phu hop vdi mire d6 phirc tap ctia cong viée, tiéu
chuan, chirc danh nghé nghiép vién chirc va sd luong bién ché su nghiép can bd
tri theo timg vi tri viéc lam; tam thoi xac dinh ty 1& phan trdm vién chtc (ké cd
vién chitc lanh dao, quan 1) giit hang chirc danh nghé nghiép nhu sau:

a) Pon vi su nghié¢p thuoc UBND tinh va don vi su nghiép Xép hang I,
gém: Ddi v6i Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh, Ban Quan ly du an dau tu xay
dung cac cdng trinh giao théng tinh, Ban Quan ly du an dau tu xay dung cac
cong trinh dan dung va cong nghiép tinh, Trudng Pai hoc Pham Van Pdng,
Truong Cao dang Viét Nam — Han Qudc — Quang Ngdi va Bénh vién Pa khoa
tinh (hang 1): Ty I¢ phém tram vién chitc (ké cd vién chirc lanh dao, quan Iy) giit
hang chirc danh nghe nghi¢p hang I, hang II va trong duong khong vuot qua
40% trong tong s6 bién ché sy nghiép ciia don vi; cac hang chirc danh con lai do
don vi tu dé xuét.

b) Pdi vé6i cac don vi su nghiép cong lap thudc cac so, ban, nganh, UBND
cac huyén, thi xa, thanh phd:

Thuc hién theo Thong tu hudéng dan vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va
chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghi€p trong don vi sy nghi€p cong 18p theo nganh, linh vyc (da c6 10/15 B,
nganh ban hanh Thong tw hudng dan). Déi véi cac nganh, linh vyc chua c6
Thong tu huéng dan thi tam thoi thuc hién theo Vian ban s6 242-CV/BCSD
ngay 18/02/2022 cua Ban Cén sy dang BO No6i vu; sau khi B quan 1y nganh,
linh vuc ban hanh Thong tu huéng dan sé thuc hién sira d6i, bo sung cho phu
hop.

Co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép tong hop theo Phu luc s6 3
kém theo Huéng dan.

Budéc 10. Hoan thién Pé an vi tri viéc lam

Sau khi thuc hién cac budc trén, cac co quan, don vi xay dung Dé an vij tri
viéc 1am cua don vi minh theo Mau Dé &n kém theo.

2. Quy trinh xay dwng, thim dinh P& an vj tri viéc lam

a) Trinh tu xay dung Dé an vi tri viéc 1am cua cac don vi su nghiép cong
lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do
ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén thuoc Uy ban nhan dan tinh,
thudc cac sa, ban, nganh va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh pho:

Bwéc 1. Tha truong cic co quan (co6 don vi su nghiép cong lap), don vi
su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh; UBND cac huyén, thi x4,
thanh phd chi dao viéc xay dung Dé an vj tri viéc 1am caa cac don vi su
nghiép cong 13p thudc tham quyén quan Iy theo miu D& an kém theo Huong
dan nay.
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Hang ndm, co quan, don vi, dia phu:O’ng co trach nhiém ra soat vé chuc
nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chac va vi tri viéc 1am, co cau vién chac
theo chirc theo chic danh nghé nghiép da dugc phé duyét. Néu co thay doi theo
cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP thi
xay dung dé an diéu chinh vj tri viéc 1am, trinh co quan c6 tham quyén diéu
chinh theo quy dinh.

Buwéc 2. C4c sO, ban, nganh c6 don vi truc thudc va Uy ban nhan dan cac
huyén, thi xa, thanh phd tién hanh ra soat, tham dinh d& an vi tri viéc 1am hoic
dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cua cac don vi sy nghiép cong lap thudc tham
quyén quan ly; tong hop, xay dung dé &n vi tri viéc 1am hoidc dé an diéu chinh vi
tri viéc cua don vi su nghiép cdng 1ap gui vé S¢ Noi vu tham dinh.

Buéc 3. S& Noi vu tham dinh dé an vj tri viéc lam hodc dé an diéu chinh
vi tri viéc 1am cua don vi su nghiép cong 1ap, trinh UBND tinh quyét dinh phé
duyét (hodc diéu chinh) Danh muc vi tri viéc 1am, Ban mo ta cong viéc, khung
nang luc cua tung vi tri viéc 1am va co cau vién chic theo chic theo chic danh
nghé nghiép theo quy dinh.

b) Trinh tu xay dung va phé duyét Bé an vi tri viéc lam cua don vi su
nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép
cong 1ap tu bdo dam chi thudng xuyén dugc thuc hién theo hudng dan nay va
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP va cé4c quy
dinh phap luat co lién quan.

¢) Thanh phan hd so dé nghi tham dinh D& an vi tri viéc 1am, diéu chinh vi
tri viec lam, gom:

- Vin ban dé nghi phé duyét Dé &n vi tri viéc 1am;

- Pé an vi tri viéc lam (kém theo cac biéu mau theo Hudng dan);

- Ban sao cac vin ban ciia co quan c6 thim quyén quy dinh chtc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia don vi; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghi€p vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh,;

- Céc vin ban c6 lién quan dén viéc xay dung dé an.

Luu y: Ho so tham dinh dé an vi tri viéc 1am ngoai gui trén hé théng quan
ly van ban ioffice, dé nghi céc co quan, to chirc, dia phuong déng thanh 01 bo,
gui vé S& Noi vu dé tham dinh.

3. Vé ndi dung tham dinh Pé an vi tri viéc lam:

- Ho so trinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am theo quy dinh;

- Su can thiét va co so phap 1y cua viéc xay dung dé an;

- Vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép.

- Danh muc vi tri viéc lam va ban md ta cong viéc, khung nang luc, chuc
danh nghé nghiép tuong ng, du kién sb luong ngudi lam viéc theo vi tri viéc
lam va co cau vién chiic theo chirc danh nghé nghiép.

4. Thai gian thuc hién:

Céc co quan, don vi, dia phuong hoan thanh viéc xay dung Dé &n vi tri viéc
lam va gui vé S& Noi vu trwéc ngay 25/11/2023 dé tham dinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét theo quy dinh. D4i véi cac don vi su nghiép cong lap tu bao
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dam chi thudng xuyén va chi dau tu, don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi
thudng xuyén t6 chic xay dung, tham dinh, phé duyét Dé &n vi tri viéc 1am thudc
tham quyén quan ly theo quy dinh, hoan thanh trudc ngay 31/12/2023 va gui vé
S¢ Noi vu dé theo dai, tong hop.

Trén day 1a huéng dan cua So Noi vu vé viéc xay dung dé an vi tri viéc
lam, co' cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong cac don vi sy nghigp
cong 1ap trén dia ban tinh Quang Ngai; dé nghi cac so, ban, nganh, don vi, dia
phuong chi dao, trién khai dén ting t6 chuc, don vi thudc tham quyén quan ly
dé thuc hién xay dung dé an vi tri viéc 1am theo quy dinh. Céc ndi dung khéc
khong néu trong Hudng dan nay, dé nghi cac co quan, t6 chic nghién ciu thuc
hién theo Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP cua Chinh phua va cac van ban lién
quan khac nhung khong trai véi quy dinh cua Chinh phu va Hudng dan nay.
Trong qué trinh t6 chtc thuc hién, néu co ni dung vusng méc, chua rd, dé nghi
C4c co quan, t6 chuc, don vi phan anh vé S& Noi vu (Phong To chizc, bién ché
va té chire phi chinh phi; dién thogi: 0255.3826881 hodc sé dién thogi 0985
552 369) dé nghién cau, huéng dan giai quyét./.

Noi nhgn: KT. GIAM bOC
- UBND tinh (b&o cao); P PHO GIAM POC
- Céc s0, ban, nganh, don vi sy nghiép cong Iap S NN
thuoc UBND tinh; oy

."A \

/ Cd 2]
- UBND céc huyén, thi x&, thanh phd; ¢/ g C pea )‘
- S& Noi vu: Giam ddc, cac Pho Giam ddc, 11 ~ ML/
céc phong ban chuyén mon, Trung tam Luu trif, ', ("
lich su; )\ S
- Luu: VT, P.TCBC. N goie ;l'?

=" V0 Xuan Hoa
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