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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

          Quảng Ngãi, ngày      tháng 11 năm 2023 
 

 

V/v hồ sơ, thủ tục đề tài, sáng 

kiến và triển khai xét thi đua, 

khen thưởng năm 2023  

 

               Kính gửi: Trưởng các phòng, ban, đơn vị thuộc và trực thuộc Sở 

  

Căn cứ Thông báo số 2015/TB-SKHCN ngày 27/10/2023 của Sở Khoa học 

và Công nghệ về việc tiếp nhận hồ sơ đề nghị đánh giá, công nhận hiệu quả áp 

dụng, phạm vi ảnh hưởng sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học để làm căn cứ xét 

tặng các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng năm 2023 và các quy định của 

cấp thẩm quyền về xét thi đua khen thưởng cho công chức, viên chức và người lao 

động. 

 Giám đốc Sở yêu cầu Trưởng các phòng, ban, đơn vị thuộc và trực thuộc Sở 

thực hiện công tác thi đua, khen thưởng năm 2023 như sau: 

 I. Đề tài, sáng kiến 

Triển khai đến công chức, viên chức và người lao động có sáng kiến, giải 

pháp trong công tác năm 2023 thực hiện hồ sơ, thủ tục báo cáo đề nghị Hội đồng 

sáng kiến Sở Nội vụ xét công nhận sáng kiến cấp cơ sở năm 2023 và đề nghị Hội 

đồng sáng kiến cấp tỉnh đánh giá, công nhận, hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh 

hưởng của sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học để làm căn cứ xét tặng danh hiệu 

chiến sĩ thi đua cấp tỉnh, Chiến sĩ thi đua toàn quốc và các hình thức khen thưởng 

cấp Nhà nước: 

1. Về tiêu chuẩn, điều kiện đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm 

vi ảnh hưởng đối với sáng kiến cấp cơ sở 

 Sáng kiến là giải pháp kỹ thuật, giải pháp quản lý, giải pháp công tác, giải 

pháp tác nghiệp hoặc giải pháp ứng dụng tiến bộ kỹ thuật đáp ứng các điều kiện 

quy định tại Điều 3, Điều 4 Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/03/2012 của 

Chính phủ về ban hành Điều lệ Sáng kiến. Sáng kiến cấp cơ sở đề nghị Hội đồng 

sáng kiến Sở Nội vụ đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng 

của sáng kiến phải đáp ứng các tiêu chuẩn, điều kiện theo Điều 3 Quyết định 

3105/QĐ-SNV ngày 31/12/2019 của Sở Nội vụ. 

2. Về tiêu chuẩn, điều kiện đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm 

vi ảnh hưởng đối với sáng kiến, đề tài cấp tỉnh 

2.1. Sáng kiến, đề tài đề nghị Hội đồng đánh giá sáng kiến cấp tỉnh đánh giá, 

công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng đáp ứng đầy đủ quy định tại Điều 

3, Điều 4 Điều lệ Sáng kiến được ban hành kèm theo Nghị định số 13/2012/NĐ-

CP; Luật Khoa học và Công nghệ năm 2013, các văn bản hướng dẫn thi hành. 



2.2. Sáng kiến, đề tài đề nghị Hội đồng đánh giá sáng kiến cấp tỉnh đánh giá, 

công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng trong toàn tỉnh hoặc toàn quốc 

phải đáp ứng các tiêu chuẩn theo quy định tại Điều 7 Quyết định số 1348/QĐ-

UBND ngày 31/8/2021 của UBND tỉnh 

 2.3. Về nội dung sáng kiến, đề tài được đánh giá công nhận cấp tỉnh phải 

đảm bảo theo quy định tại Điều 6 Quyết định số 1348/QĐ-UBND ngày 31/8/2021 

của UBND tỉnh. Những công việc thuộc nhiệm vụ chuyên môn phải làm hoặc được 

cấp có thẩm quyền giao cho các cơ quan, đơn vị, cá nhân thực hiện theo chức năng, 

nhiệm vụ như tham mưu ban hành đề án, dự án, nghị quyết, chỉ thị, quy chế, quy 

định, chương trình hành động, kế hoạch công tác hàng năm hoặc từng giai đoạn,… 

có nội dung dựa trên các văn bản quy phạm pháp luật và quy định của Trung ương, 

của tỉnh, không đáp ứng đầy đủ các điều kiện quy định tại Điều 3, Điều 4 Điều lệ 

Sáng kiến được ban hành kèm theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP thì không được 

đề nghị đánh giá, công nhận sáng kiến theo Quyết định số 1348/QĐ-UBND ngày 

31/8/2021 của UBND tỉnh, không được sử dụng để làm căn cứ đề nghị xét tặng các 

danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng cho cá nhân theo quy định hiện hành. 

2.4. Hội đồng đánh giá sáng kiến cấp tỉnh chỉ đánh giá, công nhận hiệu quả 

áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài đối với cá nhân khi được cơ 

quan, đơn vị, địa phương đề nghị xét tặng danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh, 

Chiến sĩ thi đua toàn quốc và các hình thức khen thưởng cấp Nhà nước.   

2.5. Cá nhân là đồng tác giả sáng kiến khi được người đứng đầu cơ quan, 

đơn vị hoặc người chịu trách nhiệm chính tạo ra sáng kiến xác nhận tỷ lệ đóng góp 

vào sáng kiến từ 40% trở lên mới được đề nghị Hội đồng đánh giá sáng kiến cấp 

tỉnh đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng để làm căn cứ xét 

tặng danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh, Chiến sĩ thi đua toàn quốc và các hình 

thức khen thưởng cấp Nhà nước. 

Ngoài ra, công tác xét các sáng kiến được áp dụng theo các quy định tại 

Quyết định số 1348/QĐ-UBND ngày 31/8/2021 ban hành Quy chế đánh giá, công 

nhận hiệu quả áp dụng, phạm vụ ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa 

học để làm căn cứ xét tặng danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng và Quyết định 

số 530/QĐ-UBND ngày 20/4/2022 sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế đánh 

giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài nghiên 

cứu khoa học để làm căn cứ xét tặng danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng ban 

hành kèm theo Quyết định số 1348/QĐ-UBND ngày 31/8/2021 của Chủ tịch 

UBND tỉnh. 

3. Hồ sơ, thủ tục đề nghị công nhận sáng kiến, giải pháp 

3.1. Thành phần hồ sơ cấp cơ sở 

- Công văn của phòng, ban, đơn vị đề nghị đánh giá, công nhận hiệu quả áp 

dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài để làm căn cứ xét tặng danh hiệu thi 

đua, hình thức khen thưởng (kèm theo Bảng tổng hợp danh sách các sáng kiến, đề 

tài theo mẫu số 2 Phụ lục kèm theo);   

- Đơn đề nghị công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, 

đề tài của cá nhân (theo mẫu số 3 Phụ lục kèm theo);  



- Báo cáo hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài của cá 

nhân (theo mẫu số 4 Phụ lục kèm theo);  

- Văn bản xác nhận của các cơ quan, tổ chức đã hoặc đang áp dụng có hiệu 

quả sáng kiến, đề tài (theo mẫu số 5 Phụ lục kèm theo khi đề nghị công nhận sáng 

kiến cấp tỉnh).  

3.2 Thành phần hồ sơ cấp tỉnh 

Thực hiện theo khoản 7 Điều 1, Quyết định số 530/QĐ-UBND ngày 

20/4/2022 của Chủ tịch UBND tỉnh 

Hồ sơ, thủ tục, đề nghị công nhận sáng kiến gửi về Văn phòng Sở trước 

ngày 17/11/2023. Giao Văn phòng Sở (Thường trực Hội đồng Sáng kiến) tổng hợp, 

chuẩn bị các nội dung để họp Hội đồng sáng kiến Sở Nội vụ theo quy định. 

II. Xét thi đua – Khen thưởng 

1. Trên cơ sở kết quả nhận xét, đánh giá năm 2023 tiến hành kết hợp bình 

xét công tác thi đua, khen thưởng năm 2023, lựa chọn các tập thể, cá nhân phải 

thực sự có thành tích tiêu biểu, nổi trội nhất, đảm bảo các tiêu chuẩn, điều kiện 

theo quy định đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng năm 2023. 

Các phòng, ban, đơn vị khi xét đề nghị công nhận các danh hiệu thi đua và hình 

thức khen thưởng, lưu ý tỷ lệ cán bộ lãnh đạo, quản lý không được quá 50% tổng 

số cá nhân đề nghị khen thưởng. 

2. Hồ sơ, thủ tục khen thưởng được thực hiện theo các biểu mẫu được quy 

định tại Nghị định 91/2017/NĐ-CP ngày 31/7/2017 của Chính phủ; Điều 19 Quyết 

định số 26/2018/QĐ-UBND ngày 20/9/2018 của UBND tỉnh; Điều 18 Quyết định 

477/QĐ-SNV ngày 22/11/2018 của Sở Nội vụ. Hồ sơ, thủ tục, đề nghị khen 

thưởng gửi về Văn phòng Sở trước ngày 30/11/2023 (có mẫu số 6, 7 kèm theo). 

3. Giao Văn phòng Sở (Thường trực Hội đồng Thi đua – Khen thưởng) tổng 

hợp, chuẩn bị các nội dung để họp Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Sở Nội vụ 

theo quy định. 

Yêu cầu Trưởng các phòng, ban, đơn vị triển khai thực hiện./. 

 

               GIÁM ĐỐC 
Nơi nhận:    
- Như trên; 

- Giám đốc, các PGĐ Sở;  

- Lưu: VT, VP. 

 

 

    

 

Tạ Công Dũng 
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